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Checklista: 7 fundamentow bezpiecznej firmy

Praktyczny materiat dla przedsiebiorcow, ktéry pomaga ocenié, czy zaplecze ksiegowe i organizacyjne firmy zapewnia
bezpieczenstwo, porzqdek oraz gotowosc¢ na rozwdj.

1. Wyb6r formy opodatkowania

e Analiza rentownosci: Czy raz w roku przeprowadzasz symulacje, czy ryczatt nadal optaca sie
bardziej niz zasady ogolne?

o Kody PKD: Czy Twoje kody PKD sg aktualne i pokrywajg sie z tym, co faktycznie robisz (wazne
przy dotacjach i kontrolach)?

2. Cyfrowy obieg dokumentow

o Dostep 24/7: Czy masz wglad w swoje skany faktur online, czy musisz dzwoni¢ do biura, by
odszukacé koszt sprzed 3 miesiecy?

e Archiwizacja: Czy Twoje dokumenty sg bezpieczne na wypadek awarii komputera lub pozaru
w biurze?

3. Formalnosci techniczne i operatorzy mediéw

¢ Poprawnosé znakéw: Czy wiesz, ze np. w formularzach Tauron uzycie cudzystowu moze
skutkowa¢ odrzuceniem wniosku przez system?

¢ Monitoring termindw: Czy pilnujesz dat wygasania umoéw z operatorami tak samo pilnie, jak
terminéw VAT?

4. Bezpieczenstwo prawne

o Polisa Biura: Czy Twoja ksiegowa posiada aktualne ubezpieczenie OC? To Twoja jedyna realna
ochrona w przypadku btedu urzedowego.

¢ Reprezentacja: Czy w umowie masz zapis, ze to ksiegowa rozmawia z US i ZUS w Twoim
imieniu?

5. Kadry i ptace

e Akta osobowe: Czy sg prowadzone zgodnie z najnowszymi wytycznymi RODO i Kodeksu
Pracy?

e Terminowos¢ sktadek: Czy informacje o kwotach ZUS dostajesz minimum 3-5 dni przed
terminem ptatnosci?
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6. Komunikacja i zrozumiaty jezyk

e Zrozumienie: Czy Twoja ksiegowa ttumaczy zmiany w Polskim Ladzie tak, ze rozumiesz ich
wptyw na Twdj portfel, czy tylko cytuje ustawy?

o Dostepnosé: Czy masz bezposredni numer telefonu do osoby, ktora faktycznie zajmuje sie
Twoimi papierami?

7. Finansowy spokdj

¢ Powiadomienia: Czy dostajesz przypomnienia o podatkach droga mailowa/SMS, by nie
zapomniec o nich w nattoku pracy?

e Brak cudzystowoéw w formularzach: Czy pamietasz o unikaniu zbednych znakéw specjalnych,
ktére moga by¢ nieakceptowalne w systemach dostawcow energii?

Chcesz omowic te obszary w swojej firmie?

Jesli chcesz uporzadkowaé ksiegowosé, formalnosci i codzienne obowigzki administracyjne,
chetnie pomoge Ci zadbac o bezpieczenstwo oraz sprawne funkcjonowanie Twojej firmy.

BIURO RACHUNKOWE ANIKA KIEROZALSKA
Zacznijmy wspotprace

Telefon: 663 908 820 Email: biuro@anikakierozalska.pl
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